
Categoria Subcategorías Idioma
Medio de Conservación 

y/o Soporte
Formato Calificación

Fecha de Generación 
de la Información

Nombre del 
Responsable de la 
Producción de la 

Información

Nombre del 
Responsable de la 

Información

Objetivo Legítimo de 
la Excepción

Fundamento 
Constitucional o 

Legal
Tipo de Excepción

Plazo de 
Clasificación o 

Reserva

ACTAS 
INSTITUCIONALES

Actas comité 
curricular

ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Clasificada 1/01/2024 Secretaría General Secretaría General

Protección de datos 
personales y 
deliberaciones 
internas

Art. 18 Ley 1712 de 
2014 / Ley 1581 de 
2012

Parcial
Mientras subsista la 
información personal

ACTAS 
INSTITUCIONALES

Actas consejo de red ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Clasificada 1/01/2024 Secretaría General Secretaría General
Protección de 
deliberaciones 
internas

Art. 18 Ley 1712 Parcial
Mientras subsista la 
información

ACTAS 
INSTITUCIONALES

Actas COPASST ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Clasificada 1/01/2024 Talento Humano Talento Humano
Protección de datos 
laborales y salud 
ocupacional

Ley 1581 de 2012 Parcial
Mientras subsista la 
información

ACTAS 
INSTITUCIONALES

Actas comité 
convivencia

ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Clasificada 1/01/2024 Talento Humano Talento Humano
Protección de datos 
disciplinarios

Ley 1581 de 2012 Parcial
Mientras subsista la 
información

ACTAS 
INSTITUCIONALES

Actas comisión 
personal

ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Clasificada 1/01/2024 Secretaría General Secretaría General
Protección de datos 
laborales

Ley 1581 de 2012 Parcial
Mientras subsista la 
información

ACTAS 
INSTITUCIONALES

Actas comisión 
profesoral

ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Clasificada 1/01/2024 Secretaría General Secretaría General
Protección de datos 
personales

Ley 1581 de 2012 Parcial
Mientras subsista la 
información

ATENCIÓN AL 
CIUDADANO

Peticiones, quejas, 
reclamos

ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Clasificada 1/01/2024 Secretaría General Secretaría General
Protección de datos 
personales de 
ciudadanos

Ley 1581 de 2012 Parcial
Mientras subsista la 
información

GESTIÓN 
ACADÉMICA

Base de datos 
estudiantes

ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Clasificada 1/01/2024
Registro y Control 

Académico
Registro y Control 

Académico
Protección de datos 
personales

Ley 1581 de 2012 Integral
Mientras subsista la 
información

GESTIÓN 
ACADÉMICA

Información 
aspirantes

ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Clasificada 1/01/2024
Registro y Control 

Académico
Registro y Control 

Académico
Protección de datos 
personales

Ley 1581 de 2012 Integral Mientras subsista

GESTIÓN 
ACADÉMICA

Información 
admitidos

ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Clasificada 1/01/2024
Registro y Control 

Académico
Registro y Control 

Académico
Protección de datos 
personales

Ley 1581 de 2012 Integral Mientras subsista

GESTIÓN 
ACADÉMICA

Información 
matrícula académica

ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Clasificada 1/01/2024
Registro y Control 

Académico
Registro y Control 

Académico
Protección de datos 
personales

Ley 1581 de 2012 Integral Mientras subsista

GESTIÓN 
ACADÉMICA

Calificaciones ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Clasificada 1/01/2024
Registro y Control 

Académico
Registro y Control 

Académico
Protección de datos 
académicos

Ley 1581 de 2012 Integral Mientras subsista

GESTIÓN 
ACADÉMICA

Información 
graduados

ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Clasificada 1/01/2024
Registro y Control 

Académico
Registro y Control 

Académico
Protección de datos 
personales

Ley 1581 de 2012 Parcial Mientras subsista

GESTIÓN TALENTO 
HUMANO

Historias laborales ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Clasificada 1/01/2024 Talento Humano Talento Humano
Protección de datos 
laborales

Ley 1581 de 2012 Integral Mientras subsista

GESTIÓN TALENTO 
HUMANO

Información salarial ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Clasificada 1/01/2024 Talento Humano Talento Humano
Protección de datos 
personales

Ley 1581 de 2012 Integral Mientras subsista

EVALUACIÓN 
DESEMPEÑO

Evaluaciones 
funcionarios

ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Clasificada 1/01/2024 Talento Humano Talento Humano
Protección de datos 
personales

Ley 1581 de 2012 Integral Mientras subsista

EVALUACIÓN 
DESEMPEÑO

Evaluaciones 
profesores

ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Clasificada 1/01/2024 Talento Humano Talento Humano
Protección de datos 
personales

Ley 1581 de 2012 Integral Mientras subsista

GESTIÓN 
FINANCIERA

Facturación 
institucional

ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Clasificada 1/01/2024 Financiera Financiera
Protección de datos 
financieros

Ley 1581 de 2012 Parcial Mientras subsista

GESTIÓN 
FINANCIERA

Información 
matrícula financiera

ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Clasificada 1/01/2024 Financiera Financiera
Protección de datos 
financieros

Ley 1581 de 2012 Integral Mientras subsista

GESTIÓN 
DOCUMENTAL

TRD ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Clasificada 1/01/2024 Gestión Documental Gestión Documental
Protección de 
información interna

Art. 18 Ley 1712 Parcial Mientras subsista

GESTIÓN 
DOCUMENTAL

PGD ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Clasificada 1/01/2024 Gestión Documental Gestión Documental
Protección de 
información interna

Art. 18 Ley 1712 Parcial Mientras subsista

SISTEMAS 
INFORMACIÓN

Sistema información 
estudiantil

ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Clasificada 1/01/2024 Sistemas Sistemas
Protección bases de 
datos

Ley 1581 Integral Mientras subsista

íNDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA



SISTEMAS 
INFORMACIÓN

Sistema información 
financiero

ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Clasificada 1/01/2024 Sistemas Sistemas
Protección bases de 
datos

Ley 1581 Integral Mientras subsista

SISTEMA CALIDAD
formatos / matrices / 
procedimientos

ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Clasificada 1/01/2024 Planeación Planeación
Protección 
información interna

Art. 18 Ley 1712 Parcial Mientras subsista

GESTIÓN JURÍDICA
Procesos jurídicos 
institucionales

ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Reserva 1/01/2024 Secretaría General Secretaría General
Protección estrategia 
defensa jurídica

Art. 19 Ley 1712 de 
2014

Integral
Hasta terminar 
proceso

GESTIÓN 
FINANCIERA

Declaraciones 
tributarias

ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Reserva Legal 1/01/2024 Financiera Financiera Secreto tributario
Art. 583 Estatuto 
Tributario

Integral Indefinido

GESTIÓN 
FINANCIERA

Libros contables ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Reserva 1/01/2024 Financiera Financiera
Protección 
información 
financiera

Art. 19 Ley 1712 Integral Indefinido

GESTIÓN 
FINANCIERA

Notas contables ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Reserva 1/01/2024 Financiera Financiera
Protección 
información 
financiera

Art. 19 Ley 1712 Integral Indefinido

GESTIÓN 
FINANCIERA

Informe recaudo 
matrículas

ESPAÑOL FÍSICO/ELECTRÓNICO MULTIFORMATO Reserva 1/01/2024 Financiera Financiera
Protección datos 
financieros

Art. 19 Ley 1712 Parcial Indefinido


