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Unidad Técnica para el Desarrollo Profesional

PROCESO DE SELECCION POR CONCURSO DE MERITOS ABIERTO
No. CMA-2026.01

AVISO PLIEGO DE CONDICIONES

OBJETO: Por la cual se da apertura al proceso de Seleccion por Concurso de
Méritos Abierto y publico, CMA 2026-01 para proveer veinte, (20) plazas de
tiempo completo de nivel Auxiliar Administrativo de la Planta de Personal
adoptado por el Acuerdo 042 de 2025 y en el marco del Plan de Formalizacion
Laboral.
UTEDE, es un establecimiento publico de educacién superior, con la autonomia que le
determina el articulo 29 de la Ley 30 de 1.992, o Ley orgéanica de la educacién superior.
UTEDE brinda formacion profesional en diferentes niveles, técnico profesional, tecnolégico
y profesional universitario, por ciclos y competencias, en Guadalajara de Buga, y el territorio
de influencia educativa en centro del Valle del Cauca, en areas de un mercado laboral
consolidado como vocaciones territoriales regionales, y en apuestas productivas del
inmediato futuro, con un alcance y proyeccion pertinente, regional y nacional, contando
ademas, con convenios Inter-Institucionales con otros centros de formacidn universitaria,
nacional e internacional, para complementar sus niveles en estudios superiores, emprende
laseleccion de veinte, (20), plazas en la planta administrativa en nivel auxiliar administrativa,
que se realizara bajo la modalidad de Concurso de Méritos Abierto. Igualmente, se tendran
en cuenta las normas civiles y comerciales concordantes, las reglas previstas en el pliego,
que se adopta mediante resolucidn institucional, documentos que sobre la materia se
expidan durante el desarrollo del proceso de la Convocatoria.
CODIGO BPPM GUADALAJARA DE BUGA: PID 2024 - 2032 - Acuerdo 009 de 2024.
En el marco de la Linea 3, del Marco Estratégico 2024 - 2032, Excelencia Académica.
Factor critico de éxito: F3.CC2b. Mecanismos de seleccidn y evaluacion de profesores.
Programa 2: Formar profesores investigadores de tecnologias. Descripciéon de los
Propésitos Estratégico y Operativo: Generar estimulos desde nivelacion salarial
profesores en planta y catedra. Proyecto: MEP3- 17. Crear el plan formalizacion profesoral
de UTEDE 2025 - 2028, del Acuerdo 009 de mayo 24 de 2024, Plan Integral para el Desarrollo
de Utedé 2024 - 2032 y Proyecto: MEP3- 19. Crear el plan formalizacién laboral de UTEDE
2025 -2028.
NOMBRE Y DIRECCION DE LA ENTIDAD: La entidad contratante es UTEDE, la oficina
gestora o ejecutoraresponsable del presente proceso CMA 2026-01 es la secretaria general.
La direccion de la entidad es Carrera 12 No. 26C 74, del municipio de Guadalajara de Buga —
Valle del Cauca.
ATENCION A LOS INTERESADOS Y PRESENTACION DE DOCUMENTOS: La atencién a los
interesados en el proceso se prestara en la Secretaria General de UTEDE, ubicada en la
Carrera 12 No. 26C 74, Edificio de Administracion, o utilizando el siguiente correo
electronico: secretariageneral@utede.edu.co

La Resolucién de condiciones y el aviso que incluye el cronograma del proceso, asi como
los estudios previos NO tienen costo alguno. Las presentaciones de los documentos se
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deberan hacer en la Secretaria General, ubicada en la Carrera 12 No. 26C 74, en el horarioy
fecha que se indica en el cronograma de la convocatoria.
CONSULTA DE DOCUMENTOS: Los documentos del proceso de selecciéon, estudios
previos, convocatoria, pliego de condiciones, estaran disponibles a partir de la fecha de
publicacion del aviso en el portal www.utede.edu.co igualmente se podra consultar de lunes

a viernes en el horario de 08:00 a 12:00 y de 14:00 a 17:00, en la Carrera 12 No. 26C 74,
Secretaria General, Guadalajara de Buga, Valle del Cauca.
PLAZO DE EJECUCION Y LUGAR DE ENTREGA: El plazo de ejecucién de la convocatoria se
establece desde el 20 de diciembre de 2025 hasta el 10 de marzo de 2026.

CRONOGRAMA. Se define el siguiente cronograma en el proceso de CMA 2026 — 01:

ACTUACION

FECHA

LUGAR

1. Publicacién de Pliegos de condiciones del Concurso de
Méritos Abierto CMA 2026-01 para seleccion auxiliares
administrativos de Utedé

20 de diciembre de 2025 a 30 de
enero de 2026

www.utede.edu.co
Ventanilla Unica Utedé, Carrera 12
No 26C 74 Guadalajara de Buga

2. Observacion a Pliegos de condiciones del Concurso de
Méritos Abierto CMA 2026-01

12 de enero de 2026 hasta las
16:00 horas

secretaria.general@utede.edu.co

3.1. Apertura a la inscripcién y entrega de documentos para el
Concurso de méritos abierto CMA 2026-01

15 a 30 de enero de 2026 hasta
las 16:00 horas

Ventanilla Unica Utedé, Carrera 12
No 26C 74 Guadalajara de Buga

3.2. Presentacion de documentos con contenidos de
requisitos habilitantes y soportes del Curriculum Vitae

15 a 30 de enero de 2026 hasta
las 16:00 horas

Ventanilla Gnica Utedé, Carrera 12
No 26C 74 Guadalajara de Buga

3.3. Publicacién Acta que contiene los inscritos al Concurso de
méritos abierto CMA 2026-01

30 de enero de 2026 desde las
18:00 horas

www.utede.edu.co
Ventanilla Unica Utedé, Carrera 12
No 26C 74 Guadalajara de Buga

4. Audiencia de cierre de presentacién de documentos al
Concurso de Méritos Abierto CMA 2026-01

30 de enero de 2026 desde las
18:00 horas

Ventanilla Unica Utedé, Carrera 12
No 26C 74 Guadalajara de Buga

5.1. Verificaciéon y evaluacion de Requisitos habilitantes:
Resultados anélisis de los documentos y analisis de
antecedentes, con lista de habilitados para continuar
procesos CMA 2026-01

30 de enero a febrero 3 de 2026
desde las 18:00 horas

www.utede.edu.co

5.2. Convocatoria a prueba DISC

3 a6defebrero de 2026

www.utede.edu.co

5.3. Verificacion y evaluacion de Requisitos habilitantes:
Resultados Prueba estilos de personalidad DISC y lista de
habilitados para continuar proceso CMA 2026-01

9 al 13 de febrero de 2026

www.utede.edu.co

5.4. Convocatoria a prueba psicometria

13 a 16 de febrero de 2026

www.utede.edu.co

5.5. Verificacion y evaluacién de Requisitos habilitantes:
Resultados Prueba de psicometria y lista de habilitados para
continuar procesos CMA 2026-01

16 al 20 de febrero de 2026

www.utede.edu.co
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5.6. Convocatoria a prueba de entrevista 23 a 25 de febrero de 2026 www.utede.edu.co

5.7. Verificacion y evaluacion de Requisitos habilitantes:

. R R 25 de febrero al 6 de marzo de
Resultados Prueba de entrevistay lista consolidada de 2026 www.utede.edu.co
habilitados en los procesos CMA 2026-01

6. Publicacion de resultados a observaciones sobre la lista 6 a 10 de marzo de 2026 a partir | Secretaria General
consolidada de habilitados a CMA 2026-01 de las 17:00 horas www.utede.edu.co
7. Resultados finales de pruebas de selecciény listado de 10 de marzo de 2026 a partirde | Secretaria General
elegibles por concurso de méritos CMA 2026-01 las 18:00 horas www.utede.edu.co

8. Realizacién y legalizacion de la Vinculacion en Periodo de

Prueba en orden del listado de elegibles Desde 11 de marzo de 2026 www.utede.edu.co

9. Inicio y finalizacién de periodo de prueba Abril 1 a Agosto 30 de 2026 —

Nota: Para todos los efectos los plazos contenidos en el cronograma, (excepto los que
sefialan expresamente la hora), se computan en dias habiles y las horas de atencién
comprende: De 8.00 a 12:00 horas y de las 14:00 a las 17:00 horas, de lunes a viernes y
como cierre para recibo de documentos, hasta el 30 de enero de 2026, hasta las 16:00
horas.

CARGOS EN CONCURSO CMA 2026-01.
Nomenclatura de cargos Acuerdo 042 de noviembre 4 de 2025

Denominacidn Nimaro Ubicacion Cédigo Grado Asignacidn
empleos Dec 2489/ 2006 Dec. 611/ 2005 Salarial
Auxiliar Mamina 1| Campus Buga 4044 23 2,45
Auxiliar Contable ¥ Financiara 1| Campus Buga 4044 23 2,45
Auxiliar de servicios administrativos 7| Campus Buga 4044 21 2,02
Estadistica e informacicn estratégica 1| Campus Buga 4044 21 2,02
Aux adminstrativa an secretaria genaral 1| Campus Buga 4044 21 2,02
Economato, tallaraes, laboratorios 3| Campus Buga 4123 21 2,02
Auxiliar acondicicnamiento fisico y recreacicn 1| Campus Buga 3054 21 2,02
Aux sarv asist- Soporte Tacnico 3| Campus Buga A064 21 2,02
Auxiliar salud integraly enfermeria 2| Campus Buga 4128 21 2,02
20

Para constancia se firma, a los veinte (20) dias del mes de diciembre de 2025.
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GUSTAVO RUB{O LOZANO } PhD.
Rectory representante legal.
NIT. 800.124.023-4
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